Ekonomifunktionen 1973

Eo Oiganisationsavdelningen

Avdelningen svarar for
— organisationsfragor
— administrativ rationalisering
-— kontorsteknisk radgivning samt an-
skaffning och underhéll av kontors-
Varvets Runt fortsdtter utrustning
presentationen av — foretagets databehandling samt data-
behandling for Uddcomb och OrlB S
och diarmed sammanhangande ut-
vecklings-, system- och programme-
ringsverksamhet
-— allméan kontorsservice omfattande:
ankommande och avgaende post
telefon och telex
korrespondens
intern postgang
centialarkiv.

Ekonomifunktionen.

Avdelningen bestar av foljande sek-
tioner.

Chef for Eo dr Hugo Vallén.




Bertil Agren till héger och Sigvard Fremark funderar pd ett AR-problem.

Eob Administrativ rationalisering
Namnet pa sektionen antyder vad vi
sysslar med, men eftersom begreppet
»administrativ rationalisering” kan tol-
kas efter vars och ens sinne, dr en nar-
mare presentation pa sin rlats.

Huvuduppgiften ar att fortlopande
forbittra, forenkla och dokumentera de
administrativa rutinerna. Dessa maste
anpassas till nya tekniker och indrade
betingelser, som sa ofta upptrader i vart
dynamiska tidevarv. De idndrade be-
tingelserna gor sig sirskilt starkt pa-
minda i samband med foretagets ororga-
nisation.

Administrativa rutiner bestéar till stor
del av att formedla information och
detta gors ofta med hjdlp av blanketter.
Ett foretags “blankettflora far inte till-
latas att vixa vilt, utan varje onskemal

om nya blanketter maste Kritiskt grans-
kas.

For kontorsproduktionen behovs dess-
utom kontorslokaler, maskiner och mob-
ler. Eob medverkar vid lokalplanering,
foreslar och anskaffar kontorsmaskiner
och tillhandahéller, i den man budgeten
medger, kontorsmobler och inrsdnings-
detaljer. Eob:s AR-insatser gors pd be-
stallning av linjechefer, som tycker att
ett och annat kan forbiéttras inom sina
avdzlningar, efter direktiv fran foretags-
ladningen eller pa Eo:s egna initiativ.

Till Eob:s uppgifter hor ocksa for-
medling av service pa kontorsmaskiner
samt radgivning och hjalp vid framtag-
ning av AV-hjilpmedel.

Eob svarar dessutom for kontorsfor-
radet.



Lars Henriksson svarar for kontorsfor-
radet.

Ove Toll dr chef for datacentralen.

Eod Datacentralen

Vi har nu kommit till datacentralen,
vars verksamhet i hog grad ir service-
inriktad. Eod har uppdrag fran de flesta
av foOretagets avdelningar samt frén
Uddcomb, OrlB S och i viss utstriack-
ning fran Forsvarets materielverk.

Huvudsakligen utféres administrativa
rutiner for 16ner, forradsbokforing,
redovisning, budget, planering och nit-
verk. Dessutom utfores viktberikning
till fartygskonstruktionsavdelningen.

Det ar ett stindigt flode av data till
Eod. Dz flesta primaruppgifterna som
skall ingd i de olika rutinerna hamnar
forst hos Ann-Christin Englund, som
svarar for arbetsledningen inom stans-
gruppen, som bestar av fem flickor.
Uppgifterna stansas i 80-kolumners hal-
kort med hjilp av fem kombinerade
stans- och kontrollmaskiner. Enbart en
Ionerutin innebir stansning av omkring
10.000 halkort vid varje loneutbetal-
ningstillfalle.




Ann-Christin Englund, Eva Carlsson, Gunnel Persson ocvh Anna-Carin Eriksson

svarar for halkortsstansningen.

Dz stansade hélkorten ldmnas till
maskingruppen som skall fullfolja Eod:s
databehandlingskedja. Uppgifterna lases
in i datamaskinen diar de bzarbetas ef-
ter bestimda riktlinjer med hjilp av
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program som lagras i maskinens karn-
minne. Arbztet i maskingruppen leds av
Bengt Akesson som tillsammans med
Anita Flodin kontrollerar och distri-
buzrar de framstillda datarapporterna.

Bengt Akesson och Anita Flodin byter magnetband.




Leif Lindell, Hans-Lennart Olausson och Gunnar Cornelius bildar system- och
programmeringsgruppen.

Ea annan viktig del av magskingrup-
gens arbetsuppgifter ar arkivering av
framstdllda magnetband.

Inom Eod finns ocksd en system- och
programmeringsgrupp dir Leif Lindell,
Gunnar Cornelius och Hans-Lennart
Olausson sysslar med sysstemarbete och
programmering for savil nya som gamla
ru.iner.

Gruppen svarar ocksa for framstall-
ning av operatorsinstiuktioner och for
dokumentering av system och program-
handlingar.

Eox Expeditionen

En snabbvisit pa foretagets huvudexpe-
dition, eller Eox som ar beteckningen
pa denna orgaisationsenhet, ger foljande
inblick i verksamheten dir.

Viking Hogelius dr sedan 1958 chef for
huvudexpeditionen.




Bernt Blomgvist och Gustaf Bjorkdahl — tyngda av dagens post — undrar om
ar vad som menas med att leva i ett postindustriellt samhdille.

Nir vi tittade in var "rulljangsen” re-
dan i full gédng. Dagens post hade nyss
anlant till vaktmasteriet, dar den var
foremal for en forsta sortering, nam-
ligen skiljande av “agnarna fran vetet”,
d vs privat post, reklamtryck, publika-
-oner och dylikt frin den mera seriosa
tjansteposten. FOr posthanteringen har
man moderna maskinella hjilpmedel till
forfogande, bla brevoppnare och en
frankeringsmaskin, som inte bara fran-
kerar utan ocksa bokstavligen ”slickar
igen” post.

Att svara for den ankommande och
avgiende postens expediering ar bara
en av Eox’ manga uppgifter. Dar fore-
kommer ocksia andra verksamheter, ni-
ra integrerade i foretagets postrutin, sa-
som korrespondens, registrering och
skrivcentral med tillhorande telexanligg-

Den ankommande posten sorteras.

detta



Lena Karlsson, Maijt Johansson och Kerstin Bordin svarar for registrering, skrivcentral,

telex m m.

“Forskning” i centralarkivet.

ning, med vilken man snabbt kan na
snart sagt vilken plats som helst pa
jordklotet. En del av de &drenden som
passerar Eox ar sekretessbelagda och
kraver en speciell handliggning, men
det 4r en annan historia. ..

Eox ar ocksd arkivvardare och an-
svarar som sadan for foretagets cen-
tralarkiv, dar all information administre-
ras pa ett sadant sitt, att den bevaras
och snabbt och enkelt kan atervinnas ef-
ter behov.

Till Eox ar knuten en budcentral, som
har en nog si viktig funktion i post-
rutinen. Den svarar namligen for den
interna postgidngen och budskickningen
inom foretaget och i viss utstrickning
mellan foretaget och oOrlogsbasens for-
valtningsorgan inom oOrlogshamnens om-
rade. Budcentralens arbete Overvakas
och dirigeras av receptionen.



»Vakthavande” Gésta Nilsson svarar for
reception och budcentral.

S4 har vi slutligen telefonvixeln, un-
der ordinarie arbetstid stindigt beman-
nad (varfor heter det inte bekvinnad?)
med tvéa telefonister, som har till upp-
gift att “skapa god kontakt” mellan
KkrV och dess kunder, leverantorer m fl.

Nils-Olof Svanstein och Malte Lindén
pad budcentralen ser till att den interna
posten hamnar i rdtta fack innan den
distribueras.

Och kanske pa det sittet ge lite extra
PR at foretaget.

En niarmare redogorelse for de sar-
skilda arbetsuppgifterna och rutinerna
pa Eox skulle fora for langt och ta for
mycket av tidningens knappa utrymme i

»Klart Stockholm!” Telefonisterna Brita Andh och Alice Ringborn har inga kontakt-

svdrigheter.




Anng-Karin Swerdén och Christer Fransson studerar ”Postgironytt”.

ansprak., Dzt skall bara tilliggas att ar-
betet &4r intressant och omviaxlande.
Maénga ganger sker det under hérd tids-
press, men ambitionen har alltid varit
och ar att sa langt mojligt “inte srara
nagot till morgondagen”.

Den gemensamma nadmnaren for ar-
betet inom Eox dr som synes informa-
tion och kommunikation, tva viktiga
element i den administrativa organisa-
tionen inom ett foretag.

E% Kassakontor

Foretagets kassa forestas av Christer
Fransson, som skoter alla inbetalningar
och utbetalningar. De flesta transaktio-
nerna sker Over postgiro eller bank
medelst checkrikning eller —i viss ut-
strackning — bankgiro. De verkstillda
transaktionerna blir sedan databehand-

lade och ingar i redovisningsmaterialet.

Kassoren handhar dven vixelbok och
forekommande reverser. Vidare svarar
han for ranteberidkningar och kontroll
av ranteinkomster samt liamnar under-
lag till faktureringen for uppgorande av
rantefakturor.

I arbetsuppgifterna ingar framtagande
av underlag for likviditetsprognoser
samt vissa ekonomiska utredningar.

En ofta besvarlig — och inte alltid
uppskattad — uppgift ar att granska
reserakningar sa att gédllande reseregle-
mente foljes. For ait halla kostnaderna
nere ar det nodvandigt att utnyttja alla
rabattmojlighzter vid resor, vilket alig-
ger kassoren, liksom anskaffning av ut-
landsvaluta for utlandsresor.

Kassoren star aven till tjanst med in-
formation vid planliggning av tjanste-
resor. P



